PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO OESTE

Praca Padre Altamiro de Faria, n® 178 - Centro — CEP. 35.567-000- Estado de Minas Gerais
Fone: (37) 3286-1173 CNPJ: 18.308.734/0001-06
e-mail: pmssoeste @saosebastiaodooeste.mg.gov.br site: www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br

EDITAL DE LICITACAO

Processo Licitatério_: N° 005/2023
Modalidade: PREGAO PRESENCIAL N.° 003/2023
Tipo: MENOR PRECO

RECIBO

Fmpresa retirou este

al de Licitacao e deseja ser informada de qualquer alteracdo pelo e-mail

ou pelo fax:

, 208 / /

(Assinatura)

b.: ESTE RECIBO DEVERA SER REMETIDO A COMISSAO PERMANENTE DE
!{GAO PELO FAX: (37) 3286.1173 PARA EVENTUAIS COMUNICACOES AOS
ERESSADOS, QUANDO NECESSARIO.

)RESENTE EDITAL ESTA SUJEITO A EVENTUAIS ALTERACOES, QUE SERAO
7IDAMENTE PUBLICADAS DA MESMA FORMA QUE O ORIGINAL, DEVENDO AS
PRESAS INTERESSADAS ACOMPANHAR VIA INTERNET, TODA O TRAMITE
ITATORIO, ATE A DATA DE ABERTURA DO CERTAME.

O Municipio de Sao Sebastido do Oeste nao se responsabiliza por comunicacdoes a empresa
que nao encaminhar este recibo ou prestar informacoes incorretas no mesmo.

Considerar-se-a vilida a COPIA FIEL do edital publicado no quadro de aviso da
Prefeitura Municipal de Sao Sebastiao do Oeste e no site

www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br. Em caso de licitacio na modalidade PREGAO, as

empresas que consultarem esse edital na Prefeitura Municipal de Sao Sebastiao do

Oeste deverao também cumprir todos os requisitos para participacao.
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EDITAL DE LICITACAO

Modalidade: PREGAO PRESENCIAL N.° 03/2023

Tipo: MENOR PRECO POR LOTE

Objeto:  Contratacao de microempresas - me, empresas de pequeno porte - EPP ou
equiparadas para Contratacao de empresa para locacdao de multifuncionais monocromaticas
e coloridas incluindo manutencao e toners, com franquia global de 150.000 copias por més
para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educacao, Governo, Planejamento
e Financas, Assisténcia Social e Saude.

PREAMBULO

O MUNICIPIO DE SAO SEBASTIAO DO OESTE, sediada a Praca Padre Altamiro de Faria,
178 - Centro — Sao Sebastido do Oeste — MG, realizara procedimento de licitacao n°® -
005/2023, na modalidade PREGAO PRESENCIAL n° 003/2023, tipo MENOR PRECO POR
ITEM, exclusivamente para participacido de microempresas — ME, empresas de pequeno
porte - EPP ou equiparadas, nos termos da Lei Federal n° 10.520/2002, Decreto Municipal
n°s 405/06 e 407/06 e 415/2007, subsidiariamente, Lei 8.666/1993 e bem como a Lei
Complementar 123, de 14 de Dezembro de 2006 e suas alteracoes, legislacao correlata e
ainda de acordo com as condicOes estabelecidas no presente instrumento convocatério e
anexos.

Os envelopes contendo a proposta comercial e documentacao de habilitacdo serao recebidos
em sessao publica as 08:00 horas do dia 31/01/2023, na sala da Comissdo Permanente
de Pregao da Prefeitura, a Praca Padre Altamiro de Faria, 178 - Centro — Sao Sebastidao do
Oeste — MG, oportunidade em que serdo examinados.

O pregao sera realizado pela Pregoeira, servidora Neuza Helena Meireles.
Comporao a Equipe de Apoio os servidores Gabriel Felipe Silva Ferreira e Eduarda
Rodrigues de Faria, nomeados pela Portaria n°® 009 de 11 de fevereiro de 2022,
podendo ser substituidos por qualquer servidor designado pelo Prefeito
Municipal, através da Portaria.

O Edital podera ser obtido, na integra, pelo site www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br ou na
Sede da Prefeitura Municipal, Setor de Licitacoes e Contratos, no horario de 08:00 as 16:00
horas (segunda a sexta feira) ou pelo fone (37) 3286.1173.

|1. DO OBJETO:

1.1 A presente licitacdo tem por objeto a Contratacao de microempresas - me, empresas de
pequeno porte - EPP ou equiparadas para Contratacdo de empresa para locacao de
multifuncionais monocromaticas e coloridas incluindo manutencao e toners, com franquia
global de 150.000 copias por més para atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Educacao, Governo, Planejamento e Financas, Assisténcia Social e Saude, descritos e
especificados no Termo de Referéncia anexo a este instrumento convocatorio.

2. DA CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

2.1 Franquia global mensal de 150.000 (cem e vinte mil) copias mensais; de acordo com o
termo de referéncia para os respectivos itens do lote, o item 04 sera pago em valor mensal
fixo. 2
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2.2 O valor das paginas excedentes ndo podera ser maior que o valor da franquia;

2.3 Devera estar incluso a assisténcia técnica em prazo maximo de 24 horas nas
Instalacoes da Prefeitura;

2.4 Todos os materiais de consumo deverao estar incluidos no preco, original, bem como
todas as pecas, exceto o papel,;

2.5 Devera instalar as copiadoras e impressoras no prazo maximo de 03 (trés) dias utéis apos
assinatura do contrato, as maquinas deverdo estar em perfeitas condi¢coées de funcionamento.

3 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO:

3.1 A participacao nesta licitacao é restrita as microempresas - ME, empresas de pequeno
porte - EPP e equiparadas (sociedades cooperativas que tenham auferido, no ano-calendario
anterior, receita bruta correspondente aos limites definidos no inciso II do caput do art. 3° da
Lei Complementar n° 123, de 2006, nela incluidos os atos cooperados e ndo cooperados) do
ramo pertinente ao objeto licitado.

3.2 Nao poderao participar do presente certame a empresa:

3.2.1 suspensa de participar em licitacdo e impedida de contratar com o Municipio de Sao

Sebastido do Oeste;

3.2.2 declarada inidonea para licitar ou contratar com quaisquer orgaos da Administracao

Publica,;

3.2.3 impedida de licitar e contratar com Estado de Minas Gerais;

3.2.4 em consorcio;
3.2.4.1 Considerando que € ato discricionario da Administracao diante da avaliacao de
conveniéncia e oportunidade no caso concreto; e considerando que existem no mercado
diversas empresas com potencial técnico, profissional e operacional, suficiente para
atender satisfatoriamente as exigéncias previstas neste edital, entende-se que é
conveniente a vedacédo de participacao de empresas em “consoécio” no Pregado em tela.

3.2.5 com faléncia decretada;

3.2.6 que possua participacao direta ou indireta de socio, diretor ou responsavel técnico que

tenha vinculo empregaticio com o Municipio de Sao Sebastido do Oeste.

4 - DOS ENTREGA DOS ENVELOPES:

4.1 Dos envelopes “PROPOSTA COMERCIAL” e “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”.
4.1.1 Os envelopes “Proposta Comercial” e “Documentos de Habilitacdo” deverdao ser
indevassaveis, hermeticamente fechados e entregues a pregoeira, na sessao publica de
abertura deste certame, conforme endereco, dia e horario especificados abaixo.

LOCAL: Prefeitura Municipal de Sao Sebastido do Oeste - Comissao Permanente de Pregao —‘
Praca Padre Altamiro de Faria, 178 - Centro — Sdo Sebastido do Oeste — MG.

DATA: 31/01/2023 \
HORARIO: 08:00 HORAS |

4.1.2 Os envelopes deverao ainda indicar em sua parte externa e frontal os seguintes dizeres:
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO OESTE/MG ‘

PREGAO PRESENCIAL N° 03/2023 ‘
ENVELOPE N.° 1 - PROPOSTA COMERCIAL ‘
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO OESTE/MG
PREGAO PRESENCIAL N° 03/2023
ENVELOPE N.° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1.3 O Municipio de Sao Sebastidao do Oeste nao se responsabilizara por envelopes de
“Proposta Comercial” e “Documentos de Habilitacdo” que nao sejam entregues a pregoeira
designada, no local, data e horario definidos neste edital.

5 - DO CREDENCIAMENTO:

5.1 - Na sesséo publica para recebimento das propostas e da documentacédo de habilitacao, o
proponente/representante devera se apresentar para credenciamento, junto a Pregoeira,
devidamente munido de documento que o credencie a participar deste certame e a responder
pela representada, devendo, ainda, identificar-se, exibindo a carteira de identidade ou outro
documento equivalente, com foto (APRESENTAR COPIA E ORIGINAL OU COPIA JA
AUTENTICADA).

5.2 - O credenciamento far-se-a através de instrumento publico ou particular de procuracao,
com firma reconhecida, ou documento que comprove os necessarios poderes para formular
ofertas e lances de precos, e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome
do proponente.

5.3 - No caso de credenciamento por instrumento particular de procuracdo, com firma
reconhecida de dirigente, sécio ou proprietario da empresa proponente, devera ser
apresentada copia autenticada do respectivo estatuto ou contrato social e da ultima
alteracao estatutaria ou contratual, no qual sejam expressos os poderes para exercer direitos
e assumir obrigacoes em decorréncia de tal investidura.

5.4 - O documento de credenciamento podera obedecer ao modelo constante no anexo II,
para facilitar sua interpretacao.

5.5 Devera ME ou EPP definida pelo art. 3° da Lei Complementar n°® 123/06, por meio de
certidao expedida pela Junta Comercial comprovando sua condicdo, conforme artigo 1° e
8° da Instrucado Normativa n° 103 de 30/04/2007 do Departamento Nacional de Registro do
Comércio — DNRC; ou sociedade cooperativa equiparada a ME ou EPP por meio de
comprovacdo de que tenha auferido, no ano-calendario anterior, receita bruta
correspondente aos limites definidos no inciso II do art. 3° da Lei Complementar n° 123, de
2006, nela incluidos os atos cooperados e nao cooperados e ainda declaracdo de que sao
beneficiarios da Lei Complementar n°® 123, de 2006, e que estdo excluidas das vedacoes
impostas no § 4°, do art. 3° desse dispositivo legal, e ainda devera apresentar a declaracao
conforme modelo constante no Anexo IV.

5.6 — Sera indeferido o credenciamento sempre que nao forem apresentados os documentos
necessarios a identificacao do interessado ou demonstrada sua condicdo de representante do
licitante.

5.7. A pessoa interessada, nao credenciada, podera acompanhar as sessbées de abertura dos
envelopes, desde que ndo interfiram de modo a perturbar ou impedir a realizacao dos
trabalhos.

5.8 Sera admitida somente um representante para cada licitante credenciada, sendo que
cada um deles podera representar somente uma credenciada.
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5.9 Juntamente com o credenciamento, a licitante apresentara a declaracao de que atende
plenamente a todos os requisitos de habilitacdo exigidos para o certame, conforme modelo a
seguir, além dos certificados e/ou declaracoes eventualmente exigidos nos anexos.

DECLARACAO

A BMPTESA cuiviniiiiiiiii e , CNPJ N.% i , declara, sob
as penas da lei, que atende plenamente todos os requisitos de habilitacdo exigidos para
participar do Pregao Presencial 03/2023.

Data e local

Nome e assinatura do Diretor ou Representante Legal

5.10 - Caso qualquer proponente deixe de apresentar a declaracao de cumprimento dos
requisitos de habilitacao podera assinar tal declaracido disponibilizada na sessao pela

Pregoeira.

6 - PROPOSTAS COMERCIAIS

6.1 - As propostas comerciais serao datilografadas ou impressas, em uma via, com suas
paginas numeradas e rubricadas, e a Ultima assinada pelo representante legal da empresa,
sem emendas, acréscimos, borroes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissodes, salvo se,
inequivocamente, tais falhas nao acarretarem lesodes ao direito dos demais licitantes, prejuizo
a Administracao ou ndo impedirem a exata compreensao de seu contetido, podendo observar
o modelo anexo I a este edital, e constarao:

6.1.1 Nome, numero do CNPJ, endereco, telefone e fax da empresa proponente;

6.1.2 As propostas deverao ser do tipo menor preco por item.

6.1.3 Termo de compromisso do licitante, declarando que o objeto do certame sera
prestado e entregue conforme estipulado no Edital e Termo de Referéncia, anexo III;

6.1.4 Prazo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias, contados da data estipulada para
a entrega dos envelopes;

6.1.5 Nome do banco, agéncia e nimero da conta corrente do licitante.

6.2 As propostas poderao ser corrigidas automaticamente pela pregoeira, caso contenham
erros de soma e/ou multiplicacdo, bem como divergéncias entre o preco unitario e o total do
item, hipotese em que prevalecera sempre o primeiro. Sendo a proposta corrigida, o
representante da empresa, se estiver presente na sessao devera assinar a proposta.

6.3 Serao desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias do presente edital e
seus anexos, sejam omissas ou apresentarem irregularidades, ou defeitos capazes de
dificultar o julgamento;

6.4 Os precos serdo cotados com trés casas decimais. Ex: R$ 0,001

6.5 As propostas ndo poderao impor condi¢cdes ou conter opcoes, somente sendo admitidas
propostas que ofertem apenas um preco e um modelo para cada item do objeto desta
licitacao.

| 7 - HABILITAGAO

7.1 - Quanto 4 REGULARIDADE JURIDICA, a licitante apresentara: 5
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7.1.1 Registro Comercial, no caso de empresa individual,

7.1.2 Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor, devidamente
registrados, em se tratando de sociedades comerciais, e no caso de sociedade de acoes,
acompanhadas de documentos de eleicao de seus administradores;

7.1.3 Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

7.1.4 Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

7.1.5 Devera apresentar a documentacao da regularidade juridica acima citada se nao
tiver apresentado no credenciamento.

7.1.5.1 Se as alteracoes, em sua totalidade, tiverem sido consolidadas num sé documento,
devidamente registrado na junta comercial, bastara a apresentacdo do contrato social
consolidado, documento que consubstancia a consolidacado de todas as alteracoes realizadas,
do contrario, o licitante podera apresentar a versao original acompanhada das alteracoes
promovidas e registradas no 6rgao competente.

7.2 - Quanto a REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, apresentara:

7.2.1 Prova de Inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

7.2.2 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei.

7.2.3 Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal;

7.2.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacao de Certidao
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e previdenciaria
(INSS), emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional.

7.2.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho mediante a
apresentacado de certidao negativa, nos termos do titulo VII — A da Consolidacao das Leis do
Trabalho, aprovado pelo Decreto Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943. (Lei Federal
12.440/2011).

7.3 - Quanto a QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA, apresentara:
7.3.1 Certidao Negativa de pedido de Faléncia e Concordata, expedida pelo cartorio
distribuidor da comarca da sede da pessoa juridica ou de execucdo de pessoa fisica, a no

maximo 60 (sessenta) dias da data prevista para entrega dos envelopes, de acordo com inciso
I do artigo 31 da Lei Federal 8.666/93.

7.4 Quanto a QUALIFICACAO TECNICA, apresentara:

7.4.1 Atestado de capacidade para fornecimento do objeto da presente licitacdo, em nome da
licitante e fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado compativeis com o
objeto licitado.

7.5 Da habilitacao de microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 14/12/2006.

7.5.1 - A comprovacdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte, somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato.
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7.5.2- As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em
certames licitatérios, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

7.5.3- Havendo alguma restricao na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 05(cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondente ao momento em que o
proponente for declarado o vencedor do certame, para a regularizacdo da documentacao,
podendo ser prorrogado a critério desta administracao.

7.6 Sob pena de inabilitacao, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverao
estar em nome do licitante e preferencialmente, com numero do CNPJ e endereco,
observando-se que:

7.6.1 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar nome da matriz;
7.6.2 Se o licitante for filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial;

7.6.3 Se o licitante for matriz, e o executar do contrato for filial, a documentacao devera ser
apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

7.6.4 Serao dispensados da filial aqueles documentos que pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

7.6.5 — Embora a Matriz e Filial sejam estabelecimentos de uma mesma pessoa juridica, o
direito tributario confere tratamento especifico aos diferentes estabelecimentos empresariais,
considerando cada um deles um domicilio tributario. Logo, se a filial for a empresa a ser
contratada para executar o objeto, o documento de regularidade fiscal deve ser apresentado
em nome e de acordo com o CNPJ.

7.7 - Juntamente com os documentos referidos nesta clausula, sera apresentada, para fins
de habilitacao, declaracdao de que a empresa nao se acha declarada inidonea para licitar e
contratar com o Poder Puablico ou suspensa do direito de licitar ou contratar com a
Administracdo Municipal, e que até a presente data, inexistem fatos impeditivos para sua
habilitacdo; e declaracao de que a empresa nao possui trabalhadores menores de 18 anos
realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho a menores de 16
anos, segundo determina o inciso V do artigo 13 da Lei Federal 8.666/93 (com redacdo dada
pela Lei n.° 9854 de 13 de outubro de 1999), salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14
anos, na forma da Lei. As declaracoes obedecerao aos modelos a seguir:

DECLARACAO

PAN ] 0] o) £ 1T L , CNPJ 1% i , declara, sob as
penas da lei, que, a empresa nao se acha declarada inidonea para licitar e contratar com o
Poder Publico ou suspensa do direito de licitar ou contratar com a Administracao Municipal,
e que até a presente data, inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo, Processo
Licitatorio n°® 005/2023, Pregao n° 03/2023, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.

Data e local

Nome e assinatura do Diretor ou Representante Legal
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DECLARACAO

A BIMPTESA .ivieiiiiieieiiiii e , CNPJ n.° (i, , declara, sob as
penas da lei, que na mesma nao ha realizacao de trabalho noturno, perigoso ou insalubre
por menores de 18 anos ou a realizacdo de qualquer trabalho por menores de 16 anos, salvo
na condicao de aprendiz, na forma da Lei.

Data e local

Nome e assinatura do Diretor ou Representante Legal.

7.8 Serao analisados no CRC somente os documentos exigidos para este certame, sendo
desconsiderados todos os outros, mesmo que estejam com a validade expirada.

7.9 O Certificado de Registro cadastral — CRC emitido pela Prefeitura Municipal de Sao
Sebastido do Oeste/MG, acompanhado mapa de acompanhamento de validade devidamente
assinado pelo Presidente ou membro da Comissao de Licitacdo, e com validade em vigor,
substitui todos os documentos exigidos nos itens anteriores deste edital para habilitacao,
porém deverdo ser apresentados os outros documentos, que nédo constem no CRC.

8 - SESSAO DO PREGAO

8.1 Apos o encerramento do credenciamento e identificacao dos representantes das empresas
proponentes, a Pregoeira procedera a abertura dos envelopes de proposta comercial dos
licitantes, cadastrando-as no sistema e comunicando a todos os licitantes sobre as
declaracoes da Lei Complementar 123/06.

8.2 Apos o cadastramento dos valores de cada empresa participante, a Pregoeira declarara
aberta a sessdo do PREGAO para os lances, oportunidade em que nio mais aceitara novos
proponentes.

8.3 - CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

8.3.1 Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas verificando o
atendimento a todas as especificacoes e condicoes estabelecidas neste Edital e seus Anexos,
sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.

8.3.2 O autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10 % (dez por
cento) superiores aquele serao classificado para participarem dos lances verbais.

8.3.3 Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condicoes definidas no artigo anterior, a
pregoeira classificara as melhores propostas, até o maximo de 3 (trés), quaisquer que sejam
os precos oferecidos, para que seus autores participem dos lances verbais.

8.4 - LANCES VERBAIS

8.4.1 Aos licitantes classificados e presentes na sessado sera dada a oportunidade para
disputa por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir
do autor da proposta classificada de maior preco e os demais.

8.4.2 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela pregoeira, implicara
na exclusdao do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo preco
apresentado pelo licitante, para efeito de posterior ordenacdo das propostas.

8.4.3 Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta

escrita de menor preco e o valor estimado da contratacao.
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8.4.4 Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e que
seu preco seja compativel com os valores praticados no mercado, esta podera ser aceita.
8.4.5 Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condicoes, ficarem empatadas, o
sistema classificara os licitantes em ordem alfabética para definir a ordem de apresentacao
dos lances.

8.5 JULGAMENTO

8.5.1 Para julgamento e classificacado das propostas, sera adotado o critério de MENOR
PRECO POR LOTE, inciso I, § 1° do art. 45, da Lei n.° 8.666/93.

8.5.2 Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, cabera
a pregoeira, juntamente com a equipe de apoio, decidir motivadamente a respeito de sua
aceitabilidade.

8.5.3 Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, a pregoeira procedera a abertura
do involucro contendo os documentos de habilitacdo do licitante que apresentou a melhor
proposta, para verificacao do atendimento das condicoes fixadas neste edital.

8.5.4 Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas neste edital para habilitacao, o
licitante sera declarado vencedor.

8.5.5 Se a oferta nao for aceitavel ou se o licitante nao atender as exigéncias de habilitacao, a
pregoeira examinara as ofertas subsequentes, verificando a sua aceitabilidade e procedendo
a verificacdo das condicoes de habilitacdo do licitante, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuracao de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo
licitante declarado vencedor.

8.5.6 Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, a pregoeira devera negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido um melhor preco.

8.5.7 Apos o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, ou do procedimento em
caso de empate, conforme disposto neste item, sera verificada a conformidade entre menor
lance e o valor estimado para a contratacao.

8.5.8 Da reuniao lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serao registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pela pregoeira,
membros da equipe de apoio, licitantes presentes e demais pessoas presentes na sessao.

9 RECURSOS

9.1 Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencao de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 (trés)
dias para apresentacdo das razdes de recurso, ficando os demais licitantes desde logo,
intimados para apresentar contra-razées em igual nimero de dias, que comecarao a correr
do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.2 O licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do pregao, as quais
serdo reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todos os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contra-razdes no prazo de 3 (trés) dias, contados da lavratura da
ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.3 O acolhimento de recurso importara a invalidacao apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.4 A falta de manifestacao imediata e motivada do licitante, importara decadéncia do direito
de recurso.

9.5 Os recursos deverao ser decididos no prazo de 05 (cinco) dias uteis pela Administracao.
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9.6 O resultado do recurso sera divulgado mediante afixacdo no quadro de avisos deste 6rgao
e comunicado a todos os licitantes via fax ou correio eletronico.

9.7 Decididos os recursos ou transcorrido o prazo para sua interposicao relativamente ao
pregao, a pregoeira devolvera, aos licitantes julgados desclassificados em todos os itens, os
envelopes “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO” inviolados, podendo, todavia, reté-los até o
aceite do produto pelo Setor Requisitante.

9.8 As razodes e contrarrazdes do recurso deverdo ser protocoladas no seguinte endereco:
Praca Padre Altamiro de Faria — 178, Centro, sala de licitacoes de contratos — Sao Sebastiao
do Oeste — MG.

10 DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

10.1 Encerrada a selecdo e ultrapassada a eventual fase recursal, com a indicacdo do
licitante vencedor, a pregoeira adjudicara a este o objeto da licitacao.

10.2 Verificada a regularidade dos atos e a realizacao do interesse publico, nos termos do
artigo 3° da Lei Federal 8.666/1993 e suas alteracoes, a autoridade competente homologara
o procedimemento licitatorio.

11 DO CONTRATO

11.1 Homologada a licitacdo o adjudicatario sera convocado para firmar o termo de contrato
ou instrumento equivalente conforme minuta em anexo V e devera apresentar uma
declaracao atestando que possui em seu quadro de funcionarios técnicos treinados para
atendimento nos equipamentos a serem instalados.

11.2 O prazo para retirada do instrumento de contrato ou instrumento equivalente e
devolucdo do mesmo assinado é UNICO e de 02 (dois) dias tteis, a partir do recebimento da
convocacao acima referida, sob pena de decadéncia do direito na forma do art. 42§ 2°, L.C
123/06.

11.3 O adjudicatario devera comprovar a manutencao das condicoes demonstradas para
habilitacdo para assinar o contrato ou por ocasiao da entrega da mercadoria.

11.4 Caso o adjudicatario nado apresente situacdo regular no ato da assinatura do contrato,
ou recuse-se a assina-lo, serao convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem
de classificacao, para celebrar o contrato.

11.5 Qualquer solicitacdo de prorrogacdo de prazo para assinatura do contrato ou
instrumento equivalente, decorrente desta licitacdo, somente sera analisada se apresentada
antes do decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada.

11.6 Uma vez convocado, a recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato,
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido neste edital,
caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades
legalmente estabelecidas.

11.7 Na hipotese acima referida sera convocado novo adjudicatario, observada a ordem de
classificacao nesta licitacao.

11.8 O Municipio de Sao Sebastido do Oeste, podera nas mesmas condicoes contratuais,
realizar acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, conforme estabelecido no § 1° do artigo 65 da Lei Federal n°
8.666/93, e suas alteracoes.

11.9 A rescisao contratual dar-se-a nos casos dipostos nos artigo 77 e 78 da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteracoes.

| 12 CONDIGCOES DE PRESTAGCAO DO OBJETO
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12.1 Por considerar viavel, a locacdo deve abranger a cobertura total de manutencéo
preventiva e corretiva, bem como reposicao de pecas e materiais de consumo, exceto
papel.

12.2 A contratada fica no dever de arcar com todos os Onus necessarios a completa
execucao dos servicos, inclusive com a implantacao e configuracao dos softwares.

12.3 O atendimento ao chamado para manutencédo corretiva devera ser efetuado com o
prazo maximo de 48 horas (considerando as horas dentro do expediente) apods
comunicacao (via fax, telefone, e-mail).

12.4  No caso de nao solucionar o problema disposto no item anterior, a CONTRATADA
devera substituir o equipamento defeituoso imediatamente apds o término do prazo citado
Nno mesmo;

12.5 A contratada disponibilizara até o final do contrato gratuitamente um (1) Software
de Gerenciamento de Conteudo Corporativo (ECM); um (1) Software para criacao e edicao
das solucoes embarcadas nos equipamentos dos TIPO 1. De acordo com as caracteristicas
e funcionalidades descritas neste termo de referéncia

12.6 A contratada devera fazer a instalacdo do Software de Gerenciamento de Contetudo
Corporativo (ECM) em um microcomputador ou servidor a ser fornecido pela contratante
com as seguintes configuracoes minimas:

¢ Processador minimo: Intel Core 15, 4 nucleos, 2.4 GHz ou equivalente.

e Sistema Operacional Linux Ubuntu 20.04 Desktop ou Server

¢ SSD 500GB livres (proporcional ao armazenamento)

¢ 16 GB de Memoria RAM.

e Placa de Rede Gigabit

e Conexao com USB

12.7 A contratante isenta a contratada de rotinas de backup do contetido dos softwares
objeto deste edital, ficando a contratante responsavel por criar e executar e monitorar as
rotinas de backup da forma que definir como sendo a mais eficiente e segura.

12.8 os equipamentos deverao ser compostos por software de bilhetagem, software de
gestao de ativos e monitoramento, software de captura e indexacao de documentos com
integracao a GED/ECM e software de GED/ECM para arquivamento de documentos
digitais e criacao de fluxo de processos documentais.

12.9 Constatadas irregularidades no objeto contratual, o contratante podera:

a) se disser respeito a especificacao, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua
substituicao ou rescindindo a contratacao, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

b) se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua
complementacao ou rescindir a contratacao, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

| 13 DO PAGAMENTO

13.1 A Nota Fiscal/Fatura Discriminativa devera ser apresentada, uma vez por més apos
afericdo da quantidade de copias utilizada, de acordo com o termo de referéncia, quantas
Notas de fornecimento forem necessario.

13.2 O Municipio de Sao Sebastidao do Oeste efetuara o pagamento em até 10 (dez) dias apos
a aprovacdao do Requisitante, através de crédito em conta bancaria previamente informada,

ou mediante pagamento através da Tesouraria Municipal.
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13.3 O licitante vencedor devera entregar junto com a Nota Fiscal/Fatura a Certificado de
Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econdmica Federal e a Certidao
Negativa de Débito para com o INSS, ou prova equivalente que comprove regularidade de
situacao para com a Seguridade Social; em dia.

14 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 Aos fornecedores que descumprirem total ou parcialmente o objeto celebrado com
a Administracao Publica Municipal serdao aplicadas as sancodes previstas no art. 87 da Lei
Federal n.° 8.666, de 1993, e suas alteracoes, obedecidos os seguintes critérios:

14.1.1 adverténcia - utilizada como comunicacdo formal, ao fornecedor, sobre o
descumprimento da Autorizacao de Servicos, ou instrumento equivalente e outras obrigacoes
assumidas e a determinacao da adocao das necessarias medidas de correcao;

14.1.2 multa - devera ser prevista no instrumento convocatoério, observados os seguintes
limites maximos:

a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do
contrato mensal;

b) 40% (quarenta por cento) sobre o valor do fornecimento, nao realizado, no caso de
atraso superior a 30 (trinta) dias, com o consequente cancelamento da nota de empenho
ou documento correspondente;

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto contratado, na hipotese da DETENTORA
injustificadamente, desistir da execucdo da ata ou der causa a sua rescisao, bem como nos
demais casos de descumprimento deste termo, quando o Municipio, em face da menor
gravidade do fato e mediante motivacdo da autoridade superior, podera reduzir o
percentual da multa a ser aplicada.

14.1.3 suspensao temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracao, por prazo definido no art. 87, inciso III, da Lei Federal n.° 8.666/1993
e suas alteracoes;

14.1.4 declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e depois de
decorrido o prazo da sancao aplicada com base no inciso anterior.

14.2 As penalidades de adverténcia e multa serdo aplicadas de oficio ou por provocacao,
pela autoridade competente expressamente nomeada no instrumento convocatorio.

14.3 A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes
restritivas de direitos, constantes deste edital.

14.4 As sancgoes previstas neste Capitulo poderao ser aplicadas cumulativamente, ou néao, de
acordo com a gravidade da infracao, facultada ampla defesa & CONTRATADA, no prazo de 05
(cinco) dias uteis a contar da intimacao do ato.

14.5 A sancao de suspensao de participar em licitacdo e contratar com a Administracao
Publica podera ser também aplicada aqueles que:

- Retardarem a execucao do pregao;

- Demonstrarem néao possuir idoneidade para contratar com a Administracao e;

- Fizerem declaracao falsa ou cometerem fraude fiscal.

14.6 A empresa enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte nao esta
isenta das sancoes previstas no art. 81 da Lei Federal n°® 8.666/93 se:

- Nao regularizar a documentacao, no prazo de 02(dois) dias uteis.

15 - DO GESTOR E DO FISCAL DO CONTRATO
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15.1 A gestao da Secretaria Municipal de Governo sera executada pela Secretaria Municipal
Senhora Simone Aparecida Dias Leite e fiscalizado por Danuze Karen Dias Pimentel de Melo
e as demais secretarias serao gerenciadas pelos secretarios requisitantes e fiscalizados por
servidores por eles designados.

15.1.1 ATRIBUICOES DO GESTOR DO CONTRATO.

- Organizar o contrato, apostilas e os termos aditivos;

- Controlar o prazo de vigéncia e execucao;

- Solicitar prorrogacao e aditivos (quantitativos/qualitativos)

- Analisar proposta de prorrogacao;

- Manter controle da ordem cronolégica de pagamentos;

- Manter atualizado os valores das mercadorias com aditivos e supressoes.

15.1.2 ATRIBUICOES DO FISCAL DO CONTRATO.

- Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato;

- Determinar o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados;

- Receber provisoriamente os servicos;

- Analisar a qualidade e quantidade dos materiais;

- Propor e sancgoes cabiveis;

15.2 As exigéncias e a atuacao da fiscalizacao pelo Municipio de Sao Sebastidao do Oeste, em
nada restringe a responsabilidade, inica, integral e exclusiva da licitante Detentora, no que
concerne a execucao do objeto da ata de registro de precos.

15.3 O fiscal designado, exercera fiscalizacdo em relacao aos precos ofertados, verificando se
0s mesmos encontram-se em parametro com os precos praticados no mercado.

16 - DISPOSICOES GERAIS

16.1 Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e apds apresentacao da
documentacdo e da proposta nao serdo aceitas alegacdoes de desconhecimento ou
discordancia de seus termos.

16.2 A empresa vencedora se responsabilizara pelo transporte e/ou seus custos, do objeto
licitado até o local da prestacao dos servicos .

16.3 Cabera ao Municipio de Sao Sebastido do Oeste, através de sua unidade de compras,
proceder a atualizacdo dos dados dos fornecedores constantes do Cadastro Geral de
Fornecedores sob a sua responsabilidade.

16.3.1 A atualizacao devera ocorrer sempre que houver modificacdo das situacoes de fato
enunciadas nos documentos que integram o cadastro e nas hipéteses de certidées, quando
do seu prazo de validade.

16.3.2 Cabera ao licitante interessado fornecer, quando solicitado pelo Municipio de Sao
Sebastido do Oeste, os documentos necessarios a atualizacdo a que se refere o item anterior,
quando tal providéncia ndo puder ser cumprida de oficio.

63.3 O Municipio de Sao Sebastido do Oeste devera aproveitar os documentos apresentados
pelos licitantes interessados em processos licitatorios para promover a atualizacdo do
cadastro.

64 Sera dada vista aos proponentes interessados tanto das propostas comerciais como dos
documentos de habilitacao apresentados na sessao.

16.5 E facultado a pregoeira ou a autoridade superior em qualquer fase do julgamento
promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo e a
afericao do ofertado, bem como solicitar aos 6rgdos competentes, a elaboracao de pareceres
técnicos destinados a fundamentar as decisodes.

16.6 E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela, apés aberta a sessdo do

pregao. 13
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16.7 O objeto da presente licitacdo podera sofrer acréscimos ou supressoes conforme
previsto no paragrafo 1° do art. 65 da Lei Federal 8.666/93 e suas alteracoes.

15.8 E vedado a contratada subcontratar total ou parcialmente dos servicos do objeto deste
pregao.

16.9 A presente licitacdo somente podera ser revogada por razoes de interesse publico,
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado ou anulada, em todo ou em parte,
por ilegalidade de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente comprovado.

16.10 A pregoeira, no interesse da Administracao, podera relevar omissdes puramente
formais observadas na documentacao e proposta, desde que nao contrariem a legislacao
vigente e ndo comprometam a lisura da licitacao.

16 - DOTACOES ORCAMENTARIAS

16.11 As dotacdes orcamentarias especificas para acobertar as despesas deste Pregao esta
prevista no presente exercicio na rubrica n°:
02.07.01.12.365.1202.2048,02.07.01.12.365.1202.2066,02.07.01.12.361.1201.2047,0
2.07.01.12.361.0405.2045,02.03.01.10.122.1001.2020,02.06.04.04.122.0402.2152,
02.10.01.08.244.0801.2070, 02.10.01.08.244.0801.2081 - 3.3.90.39.00, Lei
Orcamentaria n° 837 de 28 de dezembro de 2022 e correlatas para os exercicios
seguintes.

16.12. O presente edital e seus anexos poderdo ser examinados e adquiridos na Prefeitura
Municipal de Sao Sebastido do Oeste a praca Padre Altamiro de Faria, 178 - Centro — Sao
Sebastido do Oeste — MG ou pelo Site www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br, sem onus.

16.13 Informacoes complementares sobre a presente licitacao serao prestadas pela Pregoeira,
no horario de 08:00 as 12:00 horas ou de 13:00 as 16:00 horas, de segunda a sexta-feira,
pelo telefone ou fax (37) 3286.1173.

16.14 Todos os documentos exigidos no presente instrumento convocatdrio poderao
ser apresentados em original, por qualquer processo de cépia autenticada por tabelido
ou por servidor da Administracao Municipal de Sao Sebastidao do Oeste, ou ainda por
publicacao em Orgao da imprensa oficial. Todos os documentos (cépias Xerox) que
vierem para autenticaciao por servidor publico, deverdao vir acompanhadas de seus
originais para averiguacao de sua autenticidade, nao sendo admitido copia autenticada
por tabelido, como original, para autenticacao por servidor piblico.

16.15 Até 02 ( dois) dias uteis antes da data fixada para o recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio do pregao. Devera ser protocolada a impugnacao no seguinte endereco: Praca
Padre Altamiro de Faria — 178, Centro, sala de licitacbes de contratos. Os esclarecimentos
poderao ser enviados via e-mail pmssoeste@yahoo.com.br .

16.16 Cabera a Pregoeira decidir a peticdo impugnatoria no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas.

16.17 Acolhida a peticao contra o ato convocatério, sera designada nova data para realizacao
do certame.

16.18 Fica eleito o foro da Comarca de Itapecerica-MG para dirimir as duvidas ou pendéncias
oriundas deste processo licitatorio, com expressa renuncia a qualquer outro, ainda que
privilegiado.
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Prefeitura Municipal de Sao Sebastidao do Oeste, MG, 10 de janeiro de 2023.

Neuza Helena Meireles
Pregoeira

Belarmino Luciano Leite
Prefeito Municipal
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‘ ANEXO I - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

POSTA COMERCIAL (em papel timbrado da proponente) Favor colocar todos esses dados para
vilizar o cadastro do fornecedor no sistema da prefeitura.

DADOS A CONSTAR NA PROPOSTA PREENCHIMENTO PELO PROPONENTE

Razao Social
CNPJ

Endereco

Inscricao Estadual

N° de conta bancaria para deposito

Telefone /Fax

Data de Registro do Contrato
Social e n° de Registro na juntal
comercial

E-mail para contato

Nome do Signatario

(para assinatura do contrato)

Estado Civil do Signatario

Identidade do Signatario
CPF do Signatario

Endereco do Signatario (paral
assinatura do contrato)

ITEM - conforme especificacao VALOR UNITARIO VALOR TOTAL (R$)
técnica do Termo de Referéncia.

Prazo de Validade da Proposta

Local de Entrega

Prazo de entrega

Marca do Produto

Declaro que nos precos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais, frete
até o destino e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto
da presente licitacdo e que estou de acordo com todas as normas deste edital e seus anexos.

Observacoes
Local e Data

Assinatura do Responsavel
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ANEXO II - MODELO DE CREDENCIAMENTO

PROCURACAO

A (nome da empresa) , CNPJ n.° , com sede a
, neste ato representada pelo(s) (diretores ou soécios, com qualificacao
completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco)pelo presente
instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu(s) Procurador(es) o Senhor(es) (nome, RG,
CPF, nacionalidade, estado civil, profissdao e endereco),a quem confere(m) amplos poderes
para junto a Prefeitura Municipal de Sao Sebastido do Oeste /MG (ou de forma genérica: para
junto aos orgaos publicos federais, estaduais e municipais) praticar os atos necessarios para
representar a outorgante na licitacdo na modalidade de pregao n.° (ou de forma genérica
para licitacées em geral), usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes,
ainda, poderes especiais para desistir de recursos, interpo-los, apresentar lances verbais,
negociar precos e demais condicoes, confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou
acordos, receber e dar quitacdo, podendo ainda, substabelecer esta para outrem, com ou
sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom, firme e valioso, e, em especial, para, se
for o caso de apenas uma licitacao.

Local, data e assinatura
Contratada

(obs: RECONHECER FIRMAS)
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ANEZXO III

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratacao de microempresas - me, empresas de pequeno porte - EPP ou
equiparadas para prestacao de servicos de locacao de maquina multifuncional juntamente
com software para realizacdo de copia, impressdao e digitalizacdo, multifuncionais
monocromaticas e coloridas incluindo manutencédo e toners, com franquia global de
150.000 coépias por més atendendo as especificacoes detalhadas neste termo de referéncia,
para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educacao, Governo, Planejamento
e Financas, Assisténcia Social e Saude.

LOTE 01: Descricao dos equipamentos / solucao

13 DOS EQUIPAMENTOS: os equipamentos deverdo ser compostos por software de
bilhetagem, software de gestdo de ativos e monitoramento, software de captura e
indexacdo de documentos com integracdo a GED/ECM e software de GED/ECM para
arquivamento de documentos digitais e criacao de fluxo de processos documentais.

14 DESCRITIVO EQUIPAMENTOS E SOFTWARES PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

14.1ESPECIFICACOES MiNIMAS DO EQUIPAMENTO:

EQUIPAMENTO TIPO I

08 (oito) equipamentos, com as caracteristicas minimas:

Multifuncional Laser Mono A4

Display LCD

Velocidade de impressao 40 ppm

Memoria padrao 128MB

Interfaces padrao: Ethernet/USB

Resolucao de impressao 1.200x1.200dpi

Capacidade de entrada de papel padrao para 250 folhas

Alimentador Automatico de Documentos (ADF) até 50 paginas

Reducao/Ampliacdo de 25 a 400%

Compatibilidade do sistema: Windows Vista/XP, Mac, Linux,

Impressao Duplex

Vidro do Scanner Tamanho Oficio

Permitir solucao embarcada de captura de imagens e dados a partir dos
multifuncionais, Solucao embarcada baseada em servidor, possibilitando que funcoes
diversas e customizadas tenham interacao no painel sensivel ao toque (touch-screen)
do equipamento, porém com o processamento no servidor.

EQUIPAMENTO TIPO II
e 30 (Trinta) equipamentos, com as caracteristicas minimas:

e Multifuncional Laser Mono A4
e Display LCD 18
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e Velocidade de impressao 40 ppm
e Memoria padrao 128 MB
o Interfaces padrao: Ethernet/USB
e Resolucao de impressao 1.200x1.200dpi
e Capacidade de entrada de papel padriao para 250 folhas
e Alimentador Automatico de Documentos (ADF) até 50 paginas
o Reducao/Ampliacao de 25 a 400%
o Compatibilidade do sistema: Windows Vista/XP, Mac, Linux,
e Impressao Duplex
EQUIPAMENTO TIPO III
e 03 (trés) equipamentos, com as caracteristicas minimas:
e Impressora multifuncional Laser
e Velocidade de copia 60ppm
e Tamanho de copias A5 a A3
e Resolucao de copia 1200 x 1200 dpi
e Alimentador Automatico capacidade de 100 Folhas
e Interface Ethernet 10Base-T Ethernet/100Base-TX, USB 2.0
e Memoria 512 MB
e Painel de Operacao Intuitivo
e Protocolo de Rede TCP/IP, IPX/SPX, SMB, Appl
EQUIPAMENTO TIPO IV
e 04 (quatro) equipamentos, com as caracteristicas minimas:
e Impressora multifuncional tanque de tinta
o Velocidade de impressao preto 33 ppm e em cores 20 ppm
e Resolucao de Impressao até 4800 x 1200 dpi
e Bandeja de entrada para papel 150 folhas
e Bandeja de saida 30 folhas
o Interface e conectividade USB / Wireless/ Wi-Fi/ Ethernet
e Sistemas operacionais: Windows/Vista /XP
ITE _ FRANQUIA Ul‘\::'\rl:&og o VALOR VALOR
M DESCRICAO MENSAL POR TOTAL TOTAL
PAGINA MENSAL ANUAL
o1 Servico de‘ 'copla e impressao 150.000
monocromatica.
Servico de digitalizacao e
02 | processamento de imagem. 10.000
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Servico de impressao colorida.

03 1.500
VALOR VALOR
ITE ~ VALOR
M DESCRICAO QUANT. UNITARIO TOTAL TOTAL

MENSAL ANUAL

Licenca de  software para
04 | digitalizacao de paginas,
indexacao e fornecimento de uso 02 UN
de software de Gestao Eletronica
de Documentos.

TORAL DO LOTE

VALOR TOTAL GERAL (12 MESES)

14.2SOFTWARES:

3.2.1 SOFTWARE DE CAPTURA INTELIGENTE DE DOCUMENTOS. O software de
captura inteligente de documentos do tipo Cliente/Servidor, integrados ao ECM Open
Source de licenciamento do tipo “Software Livre” descrito abaixo devera contemplar todas
as funcionalidades descritas abaixo. Na proposta devera ser descrito, o desenvolvedor e o
nome do produto.

a) Desenvolvimento e customizacao dos fluxos de captura de documentos:
Devera oferecer ferramenta com interface grafica, que possibilite a criacdo e
personalizacao dos fluxos de captura de documentos de acordo com as regras de negocio e
critérios de classificacdo e indexacdo de cada departamento, sendo estes fluxos
disponibilizados nos equipamentos de captura.

b) Fontes de documentos e solucoes de captura:
1. Documentos fisicos (impressos):
1.1 Solucao de digitalizacao embarcada nos equipamentos do TIPO I, seguindo os

critérios de indexacdo previamente definidos nos fluxos de captura, permitindo ao usuario
imputar os indexadores no painel do multifuncional.

1.2 Aplicativo mobile compativel com pelo menos 1 (Uma) das plataformas (Android,
iOS, Windows), possibilitando ao usuario informar os indexadores do documento na tela
do dispositivo movel e também o envio de imagens capturadas com a camera do aparelho,
o envio de arquivos salvos na memoria do dispositivo (galeria) e também iniciar o trabalho
de digitalizacao em um multifuncional em rede do TIPO I, para captura de documentos,
seguindo os critérios de indexacao previamente definidos nos fluxos de captura.

2. Documentos ja salvos em formato digital:

2.1 Aplicativo Desktop, compativel com plataforma Windows, que possibilite o envio e
indexacado no repositério do ECM, de documentos salvos em meio digital, seguindo os
critérios de indexacao previamente definido nos fluxos de captura.

2.2 Ferramenta Web que permita o envio de documentos através do Web Browser,
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(navegador de internet), por meio de um link publico do processo de captura, seguindo os
mesmos critérios de indexacdo definidos no fluxo de indexacao.

c) Acesso aos fluxos de digitalizacao:

1. Sistema deve ser parametrizavel para solicitar login e senha para acesso dos
usuarios ao menu de digitalizacdo do equipamento de captura, sendo a autenticacdo
integrada com LDAP (Active Directory) ou com o proprio ECM.

2. Quando habilitado o login, oferecer a opcao de restringir/permitir a visibilidade de
cada fluxo para os usuarios ou grupos cadastrados.

d) Opcoes de digitalizacdo (parametrizavel por documento no fluxo
documental):

1. Tamanho papel

2. Modo: um lado, ambos lados;

3. Cor: colorido, monocromatica, escala de cinza;

4, Geracao de arquivos nos seguintes formatos: PDF, PDF/A, TIFF e JPEG.

S. Remover das opcoes do painel do equipamento de captura, o documento ja
digitalizado.

0. Juntar as paginas digitalizadas ao documento ja existente no repositério do ECM.
e) Opcoes de tratamento (parametrizavel por documento no fluxo documental):
1. Geracao de PDF pesquisavel (OCR).

2. Nivel de compressao do documento PDF.

3. Geracao de multiplos arquivos PDF, quebrando por numero de paginas definido
por arquivo.

4. Geracao de multiplos arquivos PDF, quebrando pelo tamanho maximo definido por
arquivo.

S. Correcao automatica da orientacao (rotacionamento) das paginas.

6 Deteccao e remocao automatica de paginas brancas.

7. Correcao automatica do alinhamento das paginas.

8 Assinatura do documento PDF com certificado digital armazenado em servidor.

ﬂOpgoes de indexacao:

Alimentacao manual pelo usuario no painel do equipamento:
1.1 Suporte a geracao de formularios contendo campos do tipo Numero, Texto e
CPF/CNPJ, com as seguintes opcoes de validacao: Nuimero (valores minimos e maximos),
Texto (quantidade de caracteres minima e maxima), CPF/CNPJ (calculo de digitos
verificadores).
1.2 Suporte a geracdo de formularios contendo Menus com valores previamente
definidos no fluxo, e também oferecer suporte para geracao dinamica dos itens de menu,
por meio de consulta (SQL) a bancos de dados e Web Services de sistema legados.
1.3 Oferecer suporte para utilizacdo dos valores dos indexadores imputados pelo
usuario, para criacdo de pastas, arquivos e alimentacdo de propriedades de tipos
documentais customizados no ECM.

2. Automatica por reconhecimento de cédigos de barras 1D/2D:
2.1 Suporte ao reconhecimento e leitura do contetido armazenado em codigos de
barras 1D e 2D, sendo possivel utilizar o valor lido para criacdo de pastas, arquivos e
alimentacao de propriedades de tipos documentais customizados no ECM.
2.2 Opcoes de parametrizacao para separacao automatica dos documentos:
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eIndexar todas as paginas em um PDF tunico, utilizando o valor do primeiro codigo de
barras encontrado;

e Procurar um codigo de barras por pagina, gerando um PDF/Pagina;

¢ Quebrar em um novo documento na pagina seguinte onde novo codigo for encontrado;

¢ Quebrar em um novo documento na propria pagina onde novo codigo for encontrado;

2.3 Salvar os documentos que nao tiveram os codigos de barras reconhecidos em uma
pasta especifica no servidor, facilitando a conferéncia pelo usuario.

3. OCR Zonal para documentos de layout padronizado:

3.1 Suporte para criacdo de templates de documentos, onde sdao apontadas as areas
do documento onde devera ser aplicado o OCR Zonal e as expressoes de validacao, afim de
garantir a consisténcia dos dados lidos pelo mecanismo OCR.

3.2 Indexacdo dos documentos utilizando o valor lido pelo OCR de areas pré-
configuradas do documento, oferecendo a opcdo de aplicacdo do OCR Zonal somente na
primeira pagina e também em todas as paginas digitalizadas.

3.3 Ferramenta de conferéncia dos documentos que nao obtiveram éxito na validacao
do conteudo lido pelo OCR Zonal, com opc¢ao de visualizacdo do documento e indexacao
manual do mesmo.

g) Critérios de indexacao:

1. A indexacdo do documento no repositorio do ECM devera ser realizada
imediatamente apods a finalizacao do processamento do arquivo (tratamento, OCR, leitura
de codigos de barras, conversoes de formato dentre outras acoes).

2. A solucao devera realizar a indexacdo direta no repositorio do ECM, nao sendo
permitida a duplicidade de repositorios de documentos.

h) Navegacao pelo painel do equipamento de captura:

1. Deve suportar a busca de pastas ja existentes no repositéorio do ECM, e oferecer a
opcao de digitalizar para a pasta encontrada, ou criar uma nova pasta de acordo com os
padroées definidos no fluxo.

i)Processamento dos arquivos:

1. Todo o processamento dos arquivos capturados (tratamento, OCR, leitura de
codigos de barras, conversoes de formato dentre outras acodes) devera ser realizado do lado
do servidor, possibilitando a utilizacdo do equipamento de captura, mesmo existindo
documentos em fila para processamento.

3.2.2 SOFTWARE ECM (Gerenciamento de Conteido Corporativo) OPEN SOURCE
(Codigo Aberto) E DE LICENCIAMENTO DO TIPO “Software Livre”. Na proposta devera
ser descrito, o desenvolvedor e o nome do produto. Deve contemplar todas as
funcionalidades descritas abaixo:

a) O software ECM deve ser do tipo “Open Source” (Codigo aberto), permitindo que a
propria equipe de TI realize as customizacoes desejadas.
b) O tipo de licenciamento do Software ECM deve ser do tipo “Software Livre”,

dispensando custos com a aquisicdo de licencas de usuarios e permitindo que continue
sendo utilizado para acesso e visualizacdo dos documentos, mesmo apés o fim do
contrato.
) Ferramenta de auditoria do repositorio, possibilitando o monitoramento por
usuario, dos acessos, downloads, alteracdes, exclusdes e inclusoes de documentos,
discriminando inclusive a data e hora do evento.
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d) Visualizacao das imagens e documentos por meio de interface Web, com opcéao de
download.
e) Mecanismo de notificacoes por e-mail quando documentos sao inseridos,

modificados e removidos de pastas.

f)Recurso para cadastro dos usuarios de forma manual, e suporte para autenticacao
integrada com LDAP (Active Directory).

g) Opcao para criacdo de tipos documentais com campos de propriedades
customizadas, sendo possivel realizar a busca de documentos pelo valor do campo de
propriedade customizada.

h) Geracao de links publicos para compartilhamento de documentos.

i)Controle de acesso dos documentos por usuarios e grupos de usuarios, a nivel de pastas
e documentos, sendo possivel parametrizar o nivel de acesso como (somente leitura,
leitura e inclusao de documentos e geréncia com acesso para inclusao, edicdo e exclusao
de documentos).

j)Busca de documentos por: (nome da pasta, nome ou parte do nome do documento,
palavras chave no conteido do documento (Full Text Retrieval) e pelo valor de campos de
propriedade de tipos documentais customizados.

k) Mecanismos de workflow (fluxo de trabalho) que permita um usuario submeter um
ou mais documentos para outro usuario aprovar ou reprovar, sendo possivel apontar o
usuario revisor e o texto da solicitacao.

l)Funcionalidade para manipulacdo de documentos PDF (partir documento, juntar
documentos, excluir paginas, extrair paginas, inserir marcar d’agua, proteger o
documento com senha e rotacionar o documento, tudo diretamente pela interface Web do
sistema, sem a necessidade de download do documento.

3.2.3 SOFTWARE DE BILHETAGEM. A empresa vencedora do certame devera instalar
sem custos adicionais software de Bilhetagem para impressdao, informando em sua
proposta comercial o desenvolvedor, o nome do produto e se possuir modulos, que
contemplem as seguintes caracteristicas:

a) Determinacao exata do nimero de documentos impressos por usuario.

b) Informar com precisdao quem, quando, qual e de onde o documento foi impresso,
contabilizando para o usuario;

3.2.4 SOFTWARE DE MONITORAMENTO. Devera também instalar um software de
gestdo e monitoramento informando em sua proposta comercial o desenvolvedor, o nome
do produto e se possuir modulos que contemple as seguintes caracteristicas:

a) Coletar contadores fisicos de impressoras e multifuncionais em rede.

b) Coletar informacdes de nivel de suprimentos (Toner, cilindro, etc.), para controle
de reposicao de insumos, evitando assim que equipamentos fiquem parados, coletar
informacoes de status e ou defeitos dos dispositivos.

c) Disponibilizar via Web (internet), todas as informacdes coletadas dos
equipamentos instalados.

d) Gerar relatorio de leitura dos medidores de paginas dos dispositivos. Permitindo
assim melhor controle sobre as paginas impressas

e) Gerar e enviar alertas automaticos para locais pré-determinado de niveis de
suprimento e codigos de defeitos.

15 METODOLOGIA
15.1 O critério de aceitacdo das propostas sera o de MENOR PRECO GLOBAL, ¢ de
acordo com as especificacoes do objeto.
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16 JUSTIFICATIVA

16.1 Da locacdo de multifuncionais, visando atender a Administracao Publica
Municipal no tocante a copias, impressao e digitalizacoes de documentos no sentido de
agilizar as atividades dos setores envolvidos.

16.2  Quanto ao parcelamento ou nao dos itens, para prestacao dos servicos de copia,
impressao e digitalizacdo objeto deste Termo de Referéncia, quando se comprovarem
técnica e economicamente viaveis, conclui-se efetivamente pelo ndo parcelamento dos
servicos a serem contratados, tendo em vista as seguintes consideracoes e justificativas:

¢ O nao parcelamento dos itens a serem contratados justifica-se pelo fato de que todos os
bens e servicos agrupados estdo intrinsecamente relacionados;

e A adjudicacao por item, do objeto a ser licitado se tornaria inviavel do ponto de vista
técnico e econdomico, acarretando prejuizos quanto a instalacado, configuracdo e
operacionalizacdo de todos os equipamentos e softwares na forma e modelo pretendido
como servicos, além de inviabilizar sua manutencdo, uma vez que se exige total
compatibilidade e integracao entre os itens relacionados;

oA solucao tecnologica deve, ainda, apresentar homogeneidade, consisténcia e
padronizacao, com vista a melhor atender as necessidades do Municipio e permitir a
continuidade dos servigos publicos prestados pela instituicao;

¢ O fornecimento de tais itens por mais de uma empresa certamente tornaria o projeto
inviavel, ja que acarretaria elevado custo de administracdo e uma complexa rede de
coordenacao de diversos contratos com o mesmo objeto, o que certamente, nao encontra
amparo legal além de comprometer a qualidade e efetividade dos resultados para o
Municipio;

e Considerando que os equipamentos dispdéem da capacidade de copia, impressao e
digitalizacao de documentos (multifuncional) podendo ofertar grande escala de servicos e
gerando assim, menor custo na contratacao para a Administracao;

17 CONDICOES DE FORNECIMENTO

17.1  Por considerar viavel, a locacdo deve abranger a cobertura total de manutencao
preventiva e corretiva, bem como reposicdo de pecas e materiais de consumo, exceto
papel.

17.2 A contratada fica no dever de arcar com todos os 6nus necessarios a completa
execucao dos servicos, inclusive com a implantacao e configuracao dos softwares.

17.3 O atendimento ao chamado para manutencéo corretiva devera ser efetuado com o
prazo maximo de 48 horas (considerando as horas dentro do expediente) apos
comunicacao (via fax, telefone, e-mail).

17.4  No caso de nao solucionar o problema disposto no item anterior, a CONTRATADA
devera substituir o equipamento defeituoso imediatamente apés o término do prazo citado
Nno mesmo;

17.5 A contratada disponibilizara até o final do contrato gratuitamente um (1) Software
de Gerenciamento de Conteudo Corporativo (ECM); um (1) Software para criacao e edicao
das solucdoes embarcadas nos equipamentos dos TIPO I. De acordo com as caracteristicas
e funcionalidades descritas neste termo de referéncia

17.6 A contratada devera fazer a instalacdo do Software de Gerenciamento de Contetido
Corporativo (ECM) em um microcomputador ou servidor a ser fornecido pela contratante
com as seguintes configuracdes minimas:

¢ Processador minimo: Intel Core 15, 4 ntucleos, 2.4 GHz ou equivalente.

e Sistema Operacional Linux Ubuntu 20.04 Desktop ou Server

¢ SSD 500GB livres (proporcional ao armazenamento)

¢ 16 GB de Memoria RAM.

e Placa de Rede Gigabit 24
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e Conexao com USB

17.7 A contratante isenta a contratada de rotinas de backup do contetido dos softwares
objeto deste edital, ficando a contratante responsavel por criar e executar e monitorar as
rotinas de backup da forma que definir como sendo a mais eficiente e segura.

18 DOS PRAZOS

18.1 Prazo maximo para inicio da execucao dos servicos sera de até 10 (dez) dias uteis
a contar da data de emissao da ordem de fornecimento;
18.2 O contrato a ser firmado com a empresa vencedora da licitacao devera ter um

prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por iguais periodos apdés o fim da
vigéncia do contrato.

19 PROVA DE CONCEITO DO OBJETO LICITADO

19.1 Como quesito pré-contratual, a licitante classificada em primeiro lugar devera
comprovar o atendimento das caracteristicas e funcionalidades estipuladas no objeto do
certame, relacionadas no Termo de Referéncia, através da realizacdo de demonstracdo. A
homologacao da licitacdo fica condicionada a execucado da demonstracdo e comprovacao
pela licitante, de que a solucao proposta estda em conformidade com todas as referidas
funcionalidades;

19.2 A demonstracdo do sistema devera ser realizada no prazo maximo de 0S5 (cinco)
dias uteis apos a finalizacdo do certame, quando sera disponibilizado nas dependéncias
um local com ponto de rede (RJ45) com acesso a internet sendo este sem restricoes de
navegacao e energia (110v) pelo qual a licitante convocada para esta prova de conceito fara
a comprovacao da capacidade de execucao do servico. Ficando a licitante responsavel por
demonstrar as solugdes em equipamentos proprios;

19.3 O licitante classificado em primeiro lugar, tera o prazo maximo de 1 (uma) hora
para preparacado dos equipamentos e das solucdes a serem demonstradas, sendo contados
a partir do horario definido para inicio da apresentacdo, conforme as funcionalidades
exigidas.

19.4  As digitalizacoes de demonstracdo da conformidade da solucdo, deverdao ser
realizadas com ECM ja com um volume de documentos de no minimo 20 GB,
comprovando que o tempo de envio e indexacao nao serdo comprometidos a medida que o
repositorio de documentos crescer.

19.5 Funcionalidades a serem demonstradas:

8.5.1 Demonstrar a ferramenta de desenvolvimento de solucoées embarcadas (DESCRITA
NO ITEM 3.2.1, LETRA A), criando 01 (Um) exemplo simples de fluxo de digitalizacédo, e
este mesmo exemplo devera ser exibido em forma de SOLUCAO DE DIGITALIZACAO
EMBARCADA NA MULTIFUNCIONAL do TIPO I, no APLICATIVO DESKTOP para envio
de documentos, na FERRAMENTA WEB e também no APLICATIVO MOBILE. Devera ser
demonstrada 01 (Uma) captura de documento em cada modulo (multifuncional, aplicativo
desktop, web e aplicativo mobile). Em seguida devera ser demonstrado os 04 (Quatro)
documentos digitalizados e indexados dentro do repositéorio do ECM de acordo com os
indexadores informados na captura;

8.5.2 Demonstrar a digitalizacdo por meio da SOLUCAO DE DIGITALIZACAO
EMBARCADA NA MULTIFUNCIONAL, e a visualizacao destes documentos no Software
ECM, de acordo com as seguintes funcionalidades:

¢ Acesso aos fluxos de digitalizacao, na totalidade descrita no ITEM 3.2.1, LETRA C;

e Geracao de arquivos nos seguintes formatos: PDF, PDF/A, TIFF e JPEG;

eOpcoes de tratamento (parametrizavel por documento no fluxo documental), na
totalidade descrita no ITEM 3.2.1, LETRA E;

¢ Opcoes de indexacao, na totalidade descrita no ITEM 3.2.1, LETRA F, SUBITEM 1; o5


mailto:pmssoeste@saosebastiaodooeste.mg.gov.br
http://www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO OESTE

Praca Padre Altamiro de Faria, n® 178 - Centro — CEP. 35.567-000- Estado de Minas Gerais
Fone: (37) 3286-1173 CNPJ: 18.308.734/0001-06
e-mail: pmssoeste @saosebastiaodooeste.mg.gov.br site: www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br

e Reconhecimento de QRCode armazenado em 01 (Um) documento, sendo possivel utilizar
o valor lido do QRCode para criacdo de pasta, nomear arquivo e alimentacdo de
propriedades de tipos documentais customizados no ECM. Deverao ser digitalizados 02
(Dois) documentos distintos simultaneamente, sendo o sistema capaz de procurar um
QRCode por pagina, gerando um PDF/Pagina,;

¢ OCR Zonal para documentos de layout padronizado, na totalidade descrita no ITEM
3.2.1, LETRA F, SUBITEM 3;

e Navegacao pelo painel do equipamento de captura, na totalidade descrita no ITEM 3.2.1,
LETRA H;

19.6 Demonstrar a conformidade com os critérios de indexacéo, na totalidade descritas
no ITEM 3.2.1, LETRA G;

19.7 Demonstrar a busca de documentos do tipo customizado, utilizando como
parametro de busca os valores das propriedades customizadas, inseridos no painel do
equipamento no momento da captura;

19.8 Demonstrar um Workflow de revisdo e aprovacdo de um ou mais documentos
sendo possivel apontar os revisores e a descricdo do processo.

19.9 Demonstrar o Software de Bilhetagem conforme e na sua totalidade descrita;

20 Demonstrar o Software de Monitoramento conforme e na totalidade descrita;

20.1 O prazo de demonstracao sera de até 3:00 (trés) horas e sera ininterrupto;

20.2 Caso a licitante convocada para demonstracdo, termine a preparacdo dos
equipamentos e softwares antes do prazo maximo determinado, podera se iniciar a
demonstracao das solucoes;

20.3 A Administracao, através de uma Comissdo de Avaliacdo analisara as solucgoes
oferecidas e avaliara a conformidade com as exigéncias deste Termo de Referéncia, o
objetivo e a verificacao da conformidade do sistema oferecido com as caracteristicas gerais
e funcoes solicitadas;

20.4 Durante a demonstracdo, qualquer membro da Comissao de Avaliacdo, podera
participar e intervir com questionamentos e pedidos de esclarecimentos, os quais a
empresa licitante devera, através do(s) expositor(es), responder de imediato;

20.5 Apo6s a finalizacdo da demonstracdo, ainda dentro do prazo, qualquer licitante
podera apresentar seus questionamentos e pedidos de esclarecimentos, que deverdo ser
respondidos pela empresa licitante através do(s) expositor(es) caso seja julgado coerente
pela Comissao de Avaliacao;

20.6 A Comissao de Avaliacdo reunir-se-a para a avaliacdo da solucdo e emissao de
parecer, com base nas especificacbes técnicas contidas no Termo de Referéncia,
confrontadas com a demonstracdo realizada pela empresa proponente classificada em
primeiro lugar;

20.7 Sendo comprovado o atendimento a todas as funcionalidades do sistema, a
licitante tera adjudicado e homologado o objeto do certame. Caso a licitante ndo comprove
os itens obrigatérios as especificacoes técnicas do Termo de Referéncia, a Comissao de
Licitacao convocara a proxima licitante, classificada em segundo lugar, para respectiva
demonstracdo do sistema, sendo garantido a nova licitante os mesmos prazos e sera
avaliada nos mesmos moldes da licitante anterior. Ndo atendendo, serdao convocados os
demais licitantes sub sequencialmente na ordem de classificacdo. Se nenhuma licitante
conseguir atender as especificacoes o objeto sera frustrado;

20.8 Constatado o atendimento pleno as exigéncias, sera declarada a proponente
vencedora, sendo adjudicado e homologado o objeto desta licitacao;

20.9 Verificando-se no curso da analise, o descumprimento de requisitos obrigatorios
estabelecidos neste edital /termo de referéncia, a proposta sera desclassificada e o licitante
respondera administrativa, civil e penalmente pela falsidade nas declaracoes de
conformidades prestadas, sendo instaurado processo com vistas a declaracao d626
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inidoneidade para contratar.

9. QUALIFICACAO TECNICA

9.1 Apresentar nos envelopes de DOCUMENTACAO pelo menos 1 (um) Atestados de
Capacidade Técnica emitidos por entidades de direito publico ou privado, que comprove o
funcionamento, SOFTWARE DE BILHETAGEM, SOFTWARE DE GESTAO DE ATIVOS E
MONITORAMENTO, SOFTWARE DE CAPTURA E INDEXACAO DE DOCUMENTOS COM
INTEGRACAO A GED/ECM E SOFTWARE DE GED/ECM PARA ARQUIVAMENTO DE
DOCUMENTOS DIGITAIS E CRIACAO DE FLUXO DE PROCESSOS DOCUMENTAIS,
conforme solicitados no edital; Apresentado em papel timbrado do emitente, contendo o
nome da empresa, a identificacdo dos signatarios, endereco completo, telefone, e se for o
caso, o correio eletronico, para contato.

1 - FINALIDADE:

Tem por finalidade, a contratacdo de empresa para prestar servicos de coépias com
copiadoras multifuncionais monocromaticas, a serem instaladas no Municipio de Sao
Sebastido do Oeste nas Secretarias Municipais, para atender os processos administrativos e
ainda para atender as necessidades da Creche e escola Infantil e Escola Municipal Deputado
Jaime Martins, Secretaria Municipal de Satude e Secretaria Municipal de Governo,
Planejamento e Financas e secretaria Municipal de Assisténcia Social, visto que o municipio
nao possui equipamentos suficientes e em condicoes para atender toda a demanda.

REQUISITOS GERAIS:

O valor unitario da pagina deve ser apresentado com até 03 (trés) casas decimais apos a
virgula;

Fornecer todo material necessario, exceto papel, para execucao dos servicos tais como toner,
cilindro, pecas, reveladores;

Prestar assisténcia técnica nos equipamentos instalados num prazo maximo de 48 horas a
contar da hora da solicitacao feita pela Prefeitura Municipal de Sao Sebastiao do Oeste- MG.
Sem nenhum custo adicional inclusive de despesas de viagem ou deslocamento.

Todo software instalado no servidor que nao seja gratuito para fins comerciais precisa estar
devidamente licenciado.

A licitacao sera: PREGAO TIPO MENOR VALOR POR LOTE

OBSERVACOES:

O preco cotado devera contemplar custos diretos e indiretos de qualquer espécie que
incidam sobre a transacao, tais como tributos, frete, embalagem, seguro, despesas
administrativas e financeiras, bem com o lucro.

Todos os materiais de consumo (toner) bem como pecas e manutencao deverao correr
por conta da empresa vencedora, exceto o papel, sendo todo o material e pecas de
reposicao no original.

Prazo de atendimento no maximo de 48 (quarenta e oito) horas, para manutencao das
maquinas.

Despesas de locomocao das maquinas/pecas por conta da empresa vencedora;

A troca de qualquer equipamento, caso seja necessario, sera por conta da empresa
vencedora e a pedido do contratante, sendo que os equipamentos deverao estar em
prefeito estado de funcionamento.

Esta proposta sera considerada valida por 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir

da data limite para apresentacao do envelope contendo-a. ”7
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Todas as maquinas deverao ser instaladas nas Secretarias do Municipais de Sao
Sebastiao do Oeste nos enderecos a serem definidos pela Secretaria de Governo, sendo
equipamentos em perfeito estado de funcionamento.
O SERVICO DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, solucido de digitalizacio integrada a
ECM (Gerenciamento de Conteuido Corporativo) seriao pagos por mensalidade,
independente da quantidade de paginas digitalizadas.

2 - PERIiODO

2.1 A vigéncia do contrato sera da assinatura do contrato até 31/12/2023, podendo ser
prorrogado de acordo com as normas legais até 60 (sessenta) meses.

3 - DO GESTOR E DO FISCAL DO CONTRATO

3.1 O gestor € a Secretaria Municipal de Governo sera executada pela Secretaria Municipal
Senhora Simone Aparecida Dias Leite e fiscalizado por Danuze Karen Dias Pimentel de Melo.

3.1.1 ATRIBUICOES DO GESTOR DO CONTRATO.

- Organizar o contrato, apostilas e os termos aditivos;

- Controlar o prazo de vigéncia e execucao;

- Solicitar prorrogacao e aditivos (quantitativos/qualitativos);

- Analisar proposta de prorrogacao;

- Manter controle da ordem cronolégica de pagamentos;

- Manter atualizado os valores das mercadorias com aditivos e supressoes.

3.1.2 ATRIBUICOES DO FISCAL DO CONTRATO.

- Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato;
- Determinar o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados;

- Receber provisoriamente os servicos;

- Analisar a qualidade e quantidade dos materiais;

- Propor e sancoes cabiveis;

3.2 As exigéncias e a atuacao da fiscalizacao pelo Municipio de Sao Sebastiao do Oeste, em
nada restringe a responsabilidade, Ginica, integral e exclusiva da licitante Detentora, no que
concerne a execucao do objeto da ata de registro de precos.

3.3 O fiscal designado, exercera fiscalizacdo em relacdo aos precos ofertados, verificando se
0s mesmos encontram-se em parametro com os precos praticados no mercado.

4 - DOTACOES ORCAMENTARIAS:

4.1 - As despesas correspondentes a execucao de trabalhos constantes deste
02.07.01.12.365.1202.2048,02.07.01.12.365.1202.2066,02.07.01.12.361.1201.2047,02
.07.01.12.361.0405.2045,02.03.01.10.122.1001.2020,02.06.04.04.122.0402.2152,
02.10.01.08.244.0801.2070, 02.10.01.08.244.0801.2081 - 3.3.90.39.00 e correlatas de
2021, Lei Municipal n°® 837 de 28 de dezembro de 2022 e correlatas para o ano seguinte.

5 - LOCAL DE ENTREGA:

A empresa vencedora do certame tera o prazo de 24 horas, a contar do recebimento da NOTA
DE AUTORIZACAO DE FORNECIMETO, para a entrega e instalacdo dos equipamentos
28
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no Municipio de Sdo Sebastido do Oeste nos locais designados pela Secretaria de Governo.
6 - DOS PAGAMENTOS:

6.1 A Nota Fiscal/Fatura Discriminativa devera ser apresentada, uma vez por més apos
afericao da quantidade de cépias utilizada, de acordo com o termo de referéncia, quantas
Notas de fornecimento forem necessario.

6.2 O Municipio de Sao Sebastiao do Oeste efetuara o pagamento em até 10 (dez) dias apos
a aprovacao do Requisitante, através de crédito em conta bancaria previamente informada,
ou mediante pagamento através da Tesouraria Municipal.

6.3 O licitante vencedor devera entregar junto com a Nota Fiscal/Fatura a Certificado de
Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econdmica Federal e a Certidao
Negativa de Débito para com o INSS, ou prova equivalente que comprove regularidade de
situacao para com a Seguridade Social; em dia.

7 - AVALIACAO DE CUSTO
7.1 Conforme art. 3° da Lei 10.520/2002, inciso III, € facultativo da administracao divulgar
em edital o orcamento como anexo, sendo que os orcamentos estao na integra nos autos do

processo licitatorio a disposicao dos licitantes.
8 - METODOLOGIA:
8.1 - O critério de aceitacao das propostas sera o de menor preco por item.

Sao Sebastiao do Oeste, MG, 10 de janeiro de 2023.

Neuza Helena Meireles
Pregoeira

Jaine Teixeira do Nascimento
Secretaria Municipal de Educacao

Simone Aparecida Dias Leite
Secretaria de Governo

ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO - SOMENTE PARA MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

29
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(NOME DA EMPRESA) , CNPJ N° , com
sede ,(endereco completo) por intermédio de seu representante
legal, para fins do Pregao n° 03/2023, DECLARA expressamente, sob as penalidade cabiveis,
que :

A) Encontra-se enquadrada como empresa de Micro e Pequeno Porte, em atendimento a Lei
Complementar 123/2006.

B) Tem conhecimento dos Artigos 42 a 49 da Lei Complementar 123 /2006, estando ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores impeditivas de tal habilitacdo, em
cumprimento ao art. 32,82°, da Lei n°® 8.666/93.

, de
(assinatura do representante legal)
Nome ou carimbo do declarante:
Cargo ou carimbo do declarante:
N° da cédula de identidade:
Telefone, fax e e-mail para contato:
ANEXO V

MINUTA DO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO COM COPIADORAS E
IMPRESSORAS N° -

30
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Pregao Presencial n° - 003/2023 - Processo Licitatorio n° - 005/2023

Pelo presente instrumento particular que firma de um lado, o municipio de Sao Sebastidao do
Oeste, com sede na Praca Padre Altamiro de Faria, 178, Estado de Minas Gerais, pessoa
juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 18.308.734/0001-06, neste
ato representado pelo Prefeito Municipal, senhor Belarmino Luciano Leite, brasileiro, casado,
agente politico, portador da identidade n°: 12.001.313- SSPMG e CPF n° 040.065.528-40,
residente e domiciliado na cidade de Sao Sebastido do Oeste / MG, e abaixo assinado,

doravante designado CONTRATANTE e de outro, ........... , pessoa juridica de direito privado,
inscrita no CNPJ/MF sob o n° ...... , estabelecida na rua ...., centro, na cidade de ..... , estado do
...... , neste ato legalmente representada por ......., doravante designada CONTRATADA, estando

as partes sujeitas as normas da Lei 8.666/93 e suas alteragoes subsequentes, ajustam o
presente contrato de prestagao de servigo, em decorréncia do processo de licitacdo n® 005/2023
realizada através da PREGAO PRESENCIAL n° 003/2023, mediante as seguintes clausulas e
condicoes.

CLAUSULA PRIMEIRA: OBJETO

1 -Contratacao de microempresas - me, empresas de pequeno porte - EPP ou equiparadas
para Contratacdo de empresa para locacdo de multifuncionais monocromaticas e coloridas
incluindo manutencado e toners, com franquia global de 150.000 copias por més para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educacao, Governo, Planejamento e
Financas, Assisténcia Social e Saude.

CLAUSULA SEGUNDA: PRAZOS

2 - A vigéncia do contrato sera da assinatura do contrato até 31/12/2023, podendo ser
prorrogado de acordo com as normas legais até 60 (sessenta) meses.

CLAUSULA TERCEIRA: VALORES

3.1 - O valor do presente contrato € o constante no mapa comparativo de precos do Processo
Licitatério n°® 005/2023, Pregao n° 03/2023, referente aos itens vencidos pela
CONTRATADA, totalizando o valor estimado de R$,00 (.................. ).

3.2 - O CONTRATANTE podera acrescer ou suprimir os quantitativos, respeitando os limites
legais. Serao incorporados ao CONTRATO, mediante TERMO ADITIVO, todas e quaisquer
modificacdes que venham a ser necessarias durante sua vigéncia, decorrentes de alteracoes,
a critério do CONTRATANTE.

CLAUSULA QUARTA - PAGAMENTO

4.1 A Nota Fiscal/Fatura Discriminativa devera ser apresentada, uma vez por més apos
afericao da quantidade de copias utilizada, de acordo com o termo de referéncia, quantas
Notas de fornecimento forem necessarias.

4.2 O Municipio de Sao Sebastiao do Oeste efetuara o pagamento em até 10 (dez) dias apods a
aprovacao do Requisitante, através de crédito em conta bancaria previamente informada, ou
mediante pagamento através da Tesouraria Municipal.

4.3 O licitante vencedor devera entregar junto com a Nota Fiscal/Fatura a Certificado de
Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econdmica Federal e a Certidao
Negativa de Débito para com o INSS, ou prova equivalente que comprove regularidade de
situacao para com a Seguridade Social; em dia.
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CLAUSULA QUINTA: DO REAJUSTE

5.1 Apos 12 (doze) meses de servicos prestados podera ser reajustado o preco da copia com
base no IPCA ou outro indice oficial.

CLAUSULA SEXTA - DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

6.1 — O valor pactuado podera ser previsto mediante solicitacaio da CONTRATADA com
vistas a manutencado do equilibrio econéomico-financeiro do contrato, na forma do art. 65,
inciso II, alinea “d” da Lei Federal n°® 8.666/93.

6.2 - As eventuais solicitacoes deverao fazer-se acompanhar de comprovacao da
superveniéncia do fato imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculaveis,
bem como de demonstracdo analitica de seu impacto nos custos do contrato.

CLAUSULA SETIMA: RECURSOS FINANCEIROS

7.1 - As despesas correspondentes a execucao de trabalhos constantes deste CONTRATO
correrao por conta das Dotacoes Orcamentarias n°s -
02.07.01.12.365.1202.2048,02.07.01.12.365.1202.2066,02.07.01.12.361.1201.2047,02
.07.01.12.361.0405.2045,02.03.01.10.122.1001.2020,02.06.04.04.122.0402.2152,
02.10.01.08.244.0801.2070, 02.10.01.08.244.0801.2081 - 3.3.90.39.00 Lei
Orcamentaria n° 837 de 28 de dezembro de 2022 e correlatas para os exercicios
seguintes.

CLAUSULA OITAVA: CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

8.1 Fornecer todo material necessario, exceto papel, para execucdo dos servicos tais como
toner, cilindro, pecas, reveladores;

8.2 Prestar assisténcia técnica nos equipamentos instalados num prazo maximo de 48 horas
a contar da hora da solicitacdo feita pela Prefeitura Municipal de Sao Sebastido do Oeste-
MG. Sem nenhum custo adicional inclusive de despesas de viagem ou deslocamento.

Todo software instalado no servidor que nao seja gratuito para fins comerciais precisa estar
devidamente licenciado.

8.1 — Franquia global mensal de 150.000 (cem e cinquenta mil) copias mensalmente.

8.2 - O valor das paginas excedentes nao podera ser maior que o valor da franquia;

8.3 - Todos os materiais de consumo deverdo estar incluidos bem com todas as pecas
exceto o papel,

8.4 Todos os equipamentos deverdao esta em perfeitas condicoes de funcionamento e
materiais de consumo original ou compativel.

8.5 Despesas de locomocao das maquinas/pecas por conta da empresa vencedora,;

8.6 A troca de qualquer equipamento, caso seja necessario, sera por conta da empresa
vencedora e a pedido do contratante, sendo que os equipamentos deverdo estar em perfeito
estado de funcionamento.

8.7 Todas as maquinas deverao ser instaladas nas Secretarias Municipais requisitantes, nos
enderecos a serem definidos pela Secretaria de Governo, sendo equipamentos em perfeito
estado de funcionamento.

8.10 O SERVICO DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, solucéo de digitalizacdo integrada
a ECM (Gerenciamento de Conteudo Corporativo) serdo pagos por mensalidade,
independente da quantidade de paginas digitalizadas.

CLAUSULA NONA: DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES
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9.1 — A CONTRATANTE obriga-se a efetuar o pagamento estipulado na clausula segunda,
terceira e quarta do presente instrumento apos a apresentacdo, aceitacdo e atesto do
responsavel pelo servicos prestados e emissao de nota fiscal por parte da CONTRATADA e
desde que cumpridas as demais exigéncias e formalidades previstas em lei e neste contrato.
9.2 — A CONTRATADA obriga-se a prestar o servico presente a CONTRATANTE, de acordo
com o estipulado neste instrumento.

9.3 — A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacoes por ele assumidas, todas as condicoes de habilitacao e
qualificacao exigidas na licitacao.

9.4 - A CONTRATADA fica responsavel por todas as despesas necessarias ao fiel
cumprimento do presente contrato, inclusive encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, material de consumo, assisténcia 24 horas e troca de placas.

9.5 — A CONTRATADA devera arcar com as despesas de transporte e carga/descarga das
copiadoras e impressoras e todo material de consumo.

CLAUSULA DECIMA: DA ALTERACAO E PRORROGACAO CONTRATUAL

10.1 — Este contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, de acordo com o que
dispoe ao art. 65 da Lei n° 8.666/93.

10.2 — A CONTRATADA, ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢oes contratuais, os
acréscimos e supressoes que se fizerem necessarios até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado deste contrato.

10.3 - O presente contrato podera ser prorrogado caso se configure algumas das hipoteses
elencadas no § 1° do artigo 57 da Lei Federal de Licitacao.

CLAUSULA ONZE: RESCISAO

11.1 O contrato podera ser rescindido, em qualquer época pelo CONTRATANTE,
independentemente de notificacdo ou interpelacoes judiciais ou extrajudiciais, com base nos
motivos previstos nos arts, 77, 78 e 79 da lei Federal 8.666/93.

11.2 Podera ainda o presente contrato ser rescindido, desde que motivado o ato e assegurado
a CONTRATADA, sem que a mesma tenha direito a indenizacdo de qualquer espécie, caso
cometa o que se segue:

a) nao cumpra qualquer das obrigacoes estipuladas em CONTRATO;

b) desviar-se das especificacoes;

c) deixar de cumprir ordens do CONTRATANTE, sem justificativa;

d) atraso injustificado nos prazos previstos;

e) paralisacao de servicos sem justa causa e prévia comunicacdo ao
CONTRATANTE;

f) decretacao de faléncia ou instalacdo de insolvéncia civil;

g) for envolvido em escandalo publico e notorio;

h) quebrar o sigilo profissional,

i) na hipotese de ser anulada a adjudicacao em funcao de qualquer dispositivo legal que
a autorize.

11.3 O CONTRATO podera ser rescindido ainda, por razoes de interesse publico de alta
relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pela autoridade do Sr. Prefeito
Municipal.

11.4 A rescisdo administrativa ou amigavel do CONTRATO devera procedida de autorizacao
escrita e fundamentada da autoridade competente.
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11.5 A nulidade do processo licitatorio induz a do presente contrato, sem prejuizo do
disposto no paragrafo Gnico do art. 59 da lei Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA DOZE: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Aos fornecedores que descumprirem total ou parcialmente o objeto celebrado com a
Administracdo Publica Municipal serdo aplicadas as sancodes previstas no art. 87 da Lei
Federal n.° 8.666, de 1993, e suas alteracoes, obedecidos os seguintes critérios:

12.1.1 - adverténcia - utilizada como comunicacdo formal, ao fornecedor, sobre o
descumprimento da Autorizacdo de Fornecimento, ou instrumento equivalente e outras
obrigacdes assumidas e a determinacao da adocdo das necessarias medidas de correcédo;
12.1.2 - multa - devera ser prevista no instrumento convocatorio, observados os seguintes
limites maximos:

a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do
contrato mensal,

b) 40% (quarenta por cento) sobre o valor do fornecimento, nao realizado, no caso de
atraso superior a 30 (trinta) dias, com o consequente cancelamento da nota de empenho
ou documento correspondente;

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto contratado, na hipotese da DETENTORA
injustificadamente, desistir da execucao da ata ou der causa a sua rescisdao, bem como nos
demais casos de descumprimento deste termo, quando o Municipio, em face da menor
gravidade do fato e mediante motivacdo da autoridade superior, podera reduzir o
percentual da multa a ser aplicada.

12.1.3 - suspensao temporaria de participacao em licitacao e impedimento de contratar
com a Administracao, por prazo definido no art. 87, inciso III, da Lei n.° 8.666/1993 e suas
alteracoes;

12.1.5 - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a
reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da sancao aplicada com base no inciso anterior.

12.2 - As penalidades de adverténcia e multa serdo aplicadas de oficio ou por provocacao,
pela autoridade competente expressamente nomeado no instrumento convocatorio.

12.3 - A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes
restritivas de direitos, constantes deste contrato.

12.4 As sancobes previstas neste clausula poderao ser aplicadas cumulativamente, ou nao,
de acordo com a gravidade da infracdo, facultada ampla defesa a CONTRATADA, no prazo de
05 (cinco) dias uteis a contar da intimacao do ato.

12.5 No caso de atraso no pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido
para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizacdo financeira devida pela
CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspodente ao efetivo adimplemento da
parcela, sera de 6% (seis por cento) ao ano, mediante a aplicacao da seguinte formula:
EM=IxNxVP

EM - encargo moratorios

N = numero de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo pagamento

VP = valor da parcela a ser paga

I = indice de atualizacao financeira = 0,0001643

CLAUSULA TREZE: CESSAO
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13.1 - A CONTRATADA nao podera ceder ou transferir o presente CONTRATO.

CLAUSULA QUATORZE: DO COMPROMISSO
14.1 — A CONTRATADA obriga-se a atender integralmente as exigéncias constantes do edital
de pregao presencial n® 003/2023, passando este a fazer parte integrante deste contrato.

CLAUSULA QUINZE: DA LEGISLACAO APLICAVEL

15.1 - Quaisquer controvérsias e omissoes deste contrato serao regidas pela Lei Federal
10.520/2002 e subsidiariamente a Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracoes, bem como
pelo Decreto Municipal n® 415/2006 e Pregao Presencial n° - 003/2023.

CLAUSULA DEZESSEIS: FORO

16.1 - E eleito o foro da Comarca de Itapecerica - MG para dirimir as davidas ou pendéncias
oriundas do presente CONTRATO, com expressa renuncia a qualquer outro, ainda que
privilegiado.

E, por estarem assim justos e acordados, assina o presente contrato em 03 (trés) vias
de igual teor e forma devidamente testemunhados.

Sao Sebastido do Oeste, de de 2023.

Belarmino Luciano Leite
Prefeito Municipal - CONTRATANTE

CPF n°
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1 CPF
2 CPF
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